KINNITATUD
KVA nbukogu 11.06.2021 otsuse nr 3.1 alusel
KVA Ulema 17.06.2021 kaskkirjaga nr 65

KAITSEVAE AKADEEMIA
TAIENDUSOPPE EESKIRI

|. OLDSATTED

1.

7.

8.

Kaitsevde Akadeemia (edaspidi akadeemia) taiendusdppe eeskiri (edaspidi eeskiri) on
akadeemia korraldatavat tdienduskoolitust (edaspidi tdiendusépe) reguleeriv dokument.

Taiendusdppe korraldamisel l|ahtub akadeemia taiskasvanute koolituse seadusest,
taienduskoolituse standardist, kaitsevaeteenistuse seadusest, akadeemia péhimaarusest,
sbjavaelise valjadppe eeskirjast ja teistest taiendusdpet reguleerivatest digusaktidest.

Eeskirja Glesanne on anda juhised akadeemia taiendusoppe torgeteta, kvaliteetseks, digus-
ja eesmargiparaseks korraldamiseks ning labiviimiseks.

Akadeemia ulemal on 0igus kinnitada tadiendusdppega seotud lisadokumente, mis on
kooskdlas eeskirja ja teiste akadeemia todkorraldust reguleerivate digusaktidega.

Varasemaid opinguid ja tdéokogemust arvestatakse akadeemia taiendusdppe Oppekava
labimisel osaliselt.

|. POHIMOISTED

Taiendusdpe on eesmargistatud ja organiseeritud dppetegevus valjaspool tasemedpet eri-
jalvoi kutsealaste teadmiste ning oskuste taiendamiseks.

Taiendusdppe 6ppekava alusel toimuvat 6ppetddd nimetatakse taienduskursuseks.

Taienduskursusel osalejaid nimetatakse kursuslasteks.

I1l. TAIENDUSOPPE OPPE- JA AINEKAVAD NING TUNNIPLAANID

9.

10.
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Akadeemias korraldavad taiendusdopet  dppeosakond (edaspidi 00) ning
meditsiinivaldkonnas séja- ja katastroofimeditsiinikeskus (edaspidi SKMK).

Taiendusdppe korraldamise alus on tdiendusdppe dppekava.

Taiendusdppe Oppekava vdib olla liigendatud 6ppeaineteks. Oppeaine raames toimuva
Oppetdo kaik on satestatud ainekavas.

Taiendusbppe Oppe- ja ainekavadele esitatavad nduded, 6ppe- ja ainekavade koostamine,
avamine, kvaliteedi hindamine, arendamine ja sulgemine satestatakse dppekava statuudis.

Taiendusdppe Oppekava O&ppeainetele koostab Oppeaine vastutav Iabiviija ainekava.
Soltuvalt 6ppeaine labiviimiseks vajalikest tellimustest kooskodlastatakse ja kinnitatakse
ainekava hiljlemalt kolm kuud kuni kaks nadalat enne tdienduskursuse algust. Ainekava
kooskdlastajad ja kinnitajad on nimetatud jargnevas tabelis.
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Taiendusope Kooskolastaja Kinnitaja

Erialane taiendusdpe (nt | Oppeainet labi viva OO | OO taienduséppekavade juht-
PSOK?!, VAKAK? jt, v.a | 0ppetooli llem/juhataja lektor

RRUK?)
RRUK
1. Baaskursuse moodul | 1. Oppeainet labi viva OO | 1. OO taienduséppekavade juht-
Oppetooli Glem/juhataja lektor

2. Spetsialiseerumis- 2. OO0 taienduséppe- 2. Spetsialiseerumismoodulis
moodul kavade juht-lektor vastava erialadppe eest
vastutava Uksuse dlem

Keeledpe Vdorkeelte dppetooli OO0 taiendusdppekavade juht-
juhataja lektor

Meditsiinivaldkonna SKMK valjadppejaoskonna Glem

taiendusope

Eespool nimetamata OO0 taiendusdppekavade juht-

tdiendusope lektor

Kui Kaitsevde juhataja kinnitatud Oppekavaga koos on kinnitatud ainekavad, siis
akadeemias sellele lisaks ainekavasid Uldjuhul ei koostata ega kinnitata.

Taiendusdppe Oppeaine toimumise jooksul vbib ainekava kinnitaja loal teha ainekavas
muudatusi ja parandusi, mis ei puuduta dppeaine sisulist Ulesehitust, dppeaine labimise
tingimusi, hindamiskriteeriume ja &pivaljundite I8puhindamisele paasemise tingimusi.
Oppeaine labiviija vastutab ainekavas tehtud muudatuste eest ja on kohustatud fikseerima
muudatused enne nende rakendumist.

Kursuslane on kohustatud ainekavaga tutvuma ja &ppeaine labiviija on kohustatud seda
kursuslastele tutvustama Oppetdd alguses. Samuti on Oppeaine labiviija kohustatud
teavitama kursuslasi ainekavas tehtavatest muudatustest enne nende rakendumist.

Ainekavade olemasolu eest vastutab punktis 13 nimetatud ainekava kinnitaja.
Taiendusdppe dppekavade ja -ainete registrit peab OO planeerimisjaoskond.
Taienduskursuse tunniplaanid koostab ainekavas nimetatud Gppeaine vastutav labiviija,
kursuse vastutav labiviija v6i kursuse tlem, kes edastab need OO planeerimisjaoskonda voi
SKMK' valjadppejaoskonda (meditsiinikursused), OO dppekorraldusspetsialist voi SKMK
koordinaator. Tunniplaani kooskdlastab Oppeaine eest vastutava OO &ppetooli juht ja
kinnitab taiendusdppekavade juht-lektor voi SKMK valjadppejaoskonna tlem.

TAIENDUSKURSUSTE AVAMINE JA KORRALDAMINE

Taienduskursused avatakse ja komplekteeritakse Kaitsevae vajadustest voi teiste
asutustega solmitud koostddkokkulepetest [ahtudes.

. Taienduskursusel osalemiseks isik:

21.1. suunatakse kursusele Kaitsevae peastaabi personaliosakonna taotluse alusel ja
registreerub kursusele riigiteenistuja iseteenindusportaalis (RTIP) voi

21.2. registreerub akadeemia pakutavale tdienduskursusele RTIP-is voi

21.3. saadab e-kirja taienduskursuse vastutavale Iabiviijale voi

1 PSOK - pataljoni staabiohvitseri kursus
2 VAKAK — vanemallohvitseride keskastmekursus
3 RRUK - reservriihmatlema kursus
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21.4. registreerub e-posti aadressil skmk.kursused@mil.ee (meditsiinikursused).

Enne kaskkirjaga kursusele arvamist kursusest loobumisel (v.a ajateenijad) teavitab isik
sellest OO 6ppekorraldusspetsialisti voi SKMK' koordinaatorit (meditsiinikursused) kirjalikku
taasesitamist vdimaldaval viisil.

Taienduskursusele kandideerimise ja/vdi &pingute alustamise tdpsemad tingimused on
kirjas dppekavas.

Kursuslaste nimekirja arvamise alus on Kaitsevae peastaabi personaliosakonna, akadeemia
OO taiendusdppekavade juht-lektori vdi SKMK valjabppejaoskonna Uulema taotlus.
Kursuslaste nimekirja arvatakse akadeemia llema kaskkirjaga.

Akadeemia vdib keelduda isiku kursuslaste nimekirja arvamisest, kui isik ei vasta dppekavas
maaratud dppekohale kandideerimise tingimustele, dpingute alustamise tingimustele véi on
taienduskursusel osalejate piirarv tais.

Akadeemia Ulema kaskkirjaga voib taienduskursusele maarata kursuse juhtimiseks ja
ettevalmistamiseks kursuse ulema ja kursuse llema abi(d) voi veebli ning kinnitada vastava
kursuse teenistuse korraldamise korra.

Taienduskursuste korraldamise (kursuste planeerimise, vajaduse korral vajalike
vahenditega varustamise, kursuslaste Ule arvestuse pidamise, I6putunnistuste valjastamise
jm) eest kannab hoolt kursuse vastutav labivija, OO planeerimisjaoskond, SKMK
valjabppejaoskond (meditsiinikursused) voi maaratud kursuseulem.

Taienduskursuse 16pus korraldab OO taiendusdppekavade juht-lektor véi SKMK
valjadppejaoskonna Ulem kursuslastelt ning dppeainete labiviijatelt tagasiside kogumise.
Kogutud tagasiside analliusi tulemuste pdhjal parandatakse taiendusoppe kvaliteeti.

Vastutus taienduskursuse sisulise kvaliteedi eest lasub Oppeaine vastutaval labiviijal ja
korraldusliku kvaliteedi eest vastavat taienduskursust labi viival alliksusel vdi maaratud
kursuseulemal.

OPPETOO0

. Taienduskursused toimuvad kontaktdppe (sh e-dppe), praktika voi iseseisva t66 vormis

akadeemia dppekorralduseeskirja alusel.

Taienduskursuste mahtu arvestatakse akadeemilistes tundides. Uks akadeemiline tund
vastab 45 minutile 6ppetdole.

Taienduskursusi viivad labi dppeaine eesmarkide ja opivaljundite saavutamiseks vajaliku
kvalifikatsiooni, opi- ja/voi tédkogemusega isikud.

Taiendusbppe 6pivaljundite hindamine on dppeprotsessi osa, mille kaigus antakse kindlate
hindamiskriteeriumide alusel diglane ja erapooletu hinnang kursuslase teadmiste ning
oskuste tasemele. Nimetatud tasemed on sodnastatud Oppe- ja/vbi ainekavas
opivaljunditena.

Opivéljundite hindamismeetodid ja -kriteeriumid méaaratakse &ppe- ja/vdi ainekavas
akadeemia dppekava statuudi alusel.
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35. Taienduskursuste aineosade hindamisel ning [6puhindamisel |ahtutakse akadeemia
oppekorralduseeskirjast. Kursuslasel on digus likvideerida &ppevdlgnevusi 6ppe- ja/voi
ainekavas maaratud tingimustel.

36. Opitulemuste fikseerimise alusdokument on 6&ppeaine protokoll, mis hoitakse alles
Kaitsevae asjaajamiskorra alusel.

37. Taienduskursuse |6petamine ning tunnistuste ja tdendite valjastamine toimub kursuse
I6puprotokolli alusel ning vastavalt akadeemia taiendusoppe I6pudokumentide valjaandmise
korrale.

VI. OPPETOOLT PUUDUMINE JA TAIENDUSKURSUSELT VALJAARVAMINE

38. Kursuslane vdib 6ppetddlt puududa mdojuval pdhjusel dppeaine labiviimise eest vastutava
isiku vOi vastava kursuse uUlema loal, teavitades olemasolul kursusevanemat.

39. Kursuslase vdib taienduskursuselt valja arvata jargmistel pdhjustel:
39.1. teenistuslik vajadus;
39.2. distsiplinaarsttteo toimepanemine voi vaaritu kaitumine;
39.3. edasijoudmatus Oppetdds (kursuslane ei ole taitnud ainekavas maaratud Sppeaine
labimise tingimusi, on sooritanud Oppeaine aineosa vobi Oppeaine Idpuhindamise
kolmandat korda negatiivsele tulemusele);
39.4. akadeemilise tava rikkumine:
39.4.1.teadmiste kontrollil selliste materjalide kasutamine, mida dppeaine labiviija ei
ole lubanud kasutada;

39.4.2. teadmiste lubamatu vahetamine teadmiste kontrollil;

39.4.3.teise kursuslase eest teadmiste kontrolli sooritamine;

39.4.4.kellegi teise Kkirjaliku t66 voi selle osade esitamine oma nime all ilma
nduetekohase akadeemilise viitamiseta vdi enda varasemalt mujal esitatud t66
uuesti esitamine (v.a I6imdppe korral) (plagiaat);

39.5. tervisliku seisundi téttu, mis ei voimalda taita kursuse labimise tingimusi;

39.6. omal soovil (ei kohaldata ajateenijatele).

40. Punktides 39.2, 39.3 ja 39.4 nimetatud juhtudel arvatakse kursuslane taienduskursuse
nimekirjast valja taiendusdpet korraldava alliksuse juhi pohjendatud ettepaneku alusel.

41. Punktides 39.5 ja 39.6 nimetatud juhtudel on tdienduskursuse nimekirjast véljaarvamise alus
kursuslase kirjalik avaldus.

42. Kui isiku on kursusele suunanud Kaitsevae peastaabi personaliosakond voi kui ta on
saanud Kkursusel osalemiseks Kaitsevide peastaabi personaliosakonna kooskdlastuse,
kooskodlastatakse punktides 39.1 ja 39.6 nimetatud juhtudel taienduskursuse nimekirjast
valjaarvamine Kaitsevae peastaabi personaliosakonnaga.

43. Kursuslane arvatakse taienduskursuse nimekirjast valja akadeemia Ulema kaskkirjaga.
RTIP-is registreerunud kursuslane eemaldatakse RTIP-i vastava kursuse nimekirjast.

44, Taienduskursuse nimekirjast valjaarvamisel teavitatakse Kaitseministeeriumi haldusala
asutustes tootava kursuslase teenistus- voi tookohta.

45. Taienduskursuse nimekirjast valja arvatud isikul on vdimalik kursus labida, registreerudes
uuesti taienduskursusele thel punktis 21 nimetatud viisidest.

46. Kui taienduskursus toimub 6ppekava alusel, milles on mitu dppeainet, ei pea kursuslane
uuesti labima neid dppeaineid, mille kood dppekavas ei ole muutunud ning mille kohta on ta



varem sama Oppekava labimisel saanud positiivse dpitulemuse ja see on kantud dppeaine
protokolli. Sellised &pitulemused kantakse automaatselt lle labitava Gppekava versiooni.
Kursuslane peab teavitama varasemast taienduskursusel osalemisest OO
Oppekorraldusspetsialisti vdi SKMK koordinaatorit (meditsiinikursused).

VII. KURSUSLASE OIGUSED JA KOHUSTUSED

47. Kursuslasel on digus:

47.1. saada kvaliteetset taiendusopet;

47.2. tutvuda hindamistulemustega ja saada oma sooritusele dppeaine labiviija tagasiside;

47.3. kasutada Oppetegevuseks akadeemia taristut (nt auditooriume, laboreid), Kaitsevae
raamatukogusid, inventari, seadmeid ja muid vahendeid;

47.4. saada akadeemialt dppekorraldust puudutavat teavet ja nbustamist;

47.5. vaidlustada 6ppekorralduslikke otsuseid akadeemia dppekorralduseeskirjas satestatud
korras;

47.6. saada taiendusdppes osalemist ja/vdi labimist tdendav dokument;

47.7. kasutada muid digusaktidega talle antud digusi.

48. Kursuslane on kohustatud:
48.1. taitma Oppe- ja/vdi ainekavas satestatud ndudeid ning sooritama maaratud tahtajaks
koik dppe- voi ainekavas ette ndhtud hindamised;
48.2. jargima Kaitsevaes ja akadeemias kehtestatud eeskirju;
48.3. jargima Kaitsevae ja akadeemia eetikat, sh valtima akadeemilise tava rikkumist;
48.4. andma tagasisidet dppe sisule, dpetamiskvaliteedile ja dppekorraldusele;
48.5. kasutama Kaitsevae vara eesmargiparaselt ja heaperemehelikult.

VIIl. RAKENDUSSATTED

49. KVUOA ndéukogu 14.06.2016 otsuse alusel KVUOA (llema 17.06.2016. a kaskkirjaga nr 55
kinnitatud taienduséppe eeskiri tunnistatakse kehtetuks.



