KINNITATUD

Kaitsevae Akadeemia 13.01.2022 ndéukogu
otsuse nr 4.1 alusel

Kaitsevde Akadeemia Ulema 24.01.2022
kaskkirjaga nr 125

VARASEMATE OPINGUTE JA TOOKOGEMUSE ARVESTAMISE
TINGIMUSED NING KORD KAITSEVAE AKADEEMIAS

I. Uldsétted

1.

Varasemate 6pingute ja tddkogemuse arvestamise tingimused ning kord (edaspidi VOTA
kord) satestab varasemate 6pingute ja téokogemuse arvestamise (edaspidi VOTA)
uldpdhimdtted, ndustamise, taotlemise ja hindamise korra ning kvaliteedi tagamise
Kaitsevae Akadeemias (edaspidi akadeemia).

Varasemaid 0pinguid ja tddkogemust arvestatakse akadeemia tasemedppes:

2.1. vastuvdtutingimuste taitmiseks;

2.2. 0dppekava taitmisel varem sooritatud dppeaine(te) Glekandmiseks;

2.3. Oppekava taitmisel varasemate Opingute ja/voi tookogemuse arvestamiseks
ainepunktideks.

Varasemaid 6pinguid ja tddkogemust arvestatakse akadeemia taiendusdppes dppekava
taitmisel samal 6ppekaval varem sooritatud dppeaine(te) dlekandmiseks, kui dpingud on
katkenud, 6ppekavas on mitu 6ppeainet ja dppeaine(te) kood ei ole muutunud.

Varasemate 8pingute arvestamise alus on originaalsooritus, mitte varem VOTA abil
arvestatud dppeaine véi moodul.

Varasemaid ©Opinguid ja tookogemust ei arvestata tasemebppes I[6pueksami(te)
sooritamisel ega I16pu- vdi magistritdd (uurimistdd) kaitsmisel.

Akadeemial on 6igus nimetada tasemedppekavades Gppeained, mille puhul varasemaid
Opinguid ja tookogemust ei arvestata, ning VOTA abil dppekava taitmise Ulemmaar.
VOTA piirangud maaratakse dppekava uldosas.

Varasemate 6pingute ja tddkogemuse arvestamisel jargib akadeemia kérgharidusastmete
mahulise terviklikkuse pohimdtet, mille kohaselt on kdrghariduse esimese ja teise astme
kogumaht vahemalt 300 EAP-d.

Varasemaid &pinguid ja tédkogemust hindab &ppeosakonna (edaspidi OO) juhataja
korraldusega moodustatud vahemalt kolmelikmeline tasemedppe ekspertidest koosnev
VOTA komisjon (edaspidi komisjon), v.a taiendusbppes.

Komisjon lahtub haridusvaldkonna digusaktides kehtestatud VOTA Uldistest kvaliteedi- ja
hindamiskriteeriumidest ning VOTA korrast.

Il. Noustamine

10. Akadeemia kannab hoolt, et VOTA taotleja (edaspidi taotleja) saaks vajalikku ndustamist.

VOTA nbdustajaks on kutsedppes OO planeerimisjaoskonna &ppekorraldusgrupi
oppekorraldusspetsialist-néustaja, kérghariduséppes OO planeerimisjaoskonna
dppekorraldusgrupi ulidpilasndustaja-dppekorraldusspetsialist ning taienduséppes OO
planeerimisjaoskonna oppekorraldusgrupi dppekorraldusspetsialist-ndustaja voi sdja- ja
katastroofimeditsiinikeskuse  (edaspidi SKMK) valjadppejaoskonna koordinaator
(meditsiinikursused).



11. VOTA néustaja (edaspidi ndustaja):

11.1. vastutab, et ndustamine oleks erapooletu;

11.2. selgitab taotlejale VOTA pdhimbtteid ja akadeemias kehtivat VOTA korda;

11.3. ndustab taotlejat sobiva taotlusvormi valikul ja taitmisel ning asjakohaste
tdendusmaterjalide esitamisel;

11.4. kontrollib, kas esitatud taotlus on nduetekohane, ning annab taotlejale tagasisidet
puuduste kdrvaldamiseks;

11.5. vahendab infot komisjoni ja taotleja vahel,

11.6. teavitab taotlejat VOTA otsuse kinnitamisest akadeemia &ppeinfosiisteemis viie
té6paeva jooksul;

11.7. annab taiendusdppe Oppurile taotluse kohta tagasisidet ning teavitab taotluses
nimetatud éppeaineid dpetavaid dppejoudusid;

11.8. teeb akadeemia dppeinfoststeemi ja Eesti hariduse infostisteemi néutud mahus ja
vormis VOTA-ga seotud kanded.

12. Nobustajal on digus:
12.1. nduda taotlejalt korrektse taotluse ja selle juurde kuuluvate téendusmaterjalide
esitamist;
12.2. nduda taotlejalt vajaduse korral taotluse tdiendamist voi muutmist;
12.3. mitte vastu vétta puudulikult vormistatud, tdendusmaterjalideta voi digel ajal
esitamata taotlusi.

13. Ndustaja ei anna taotlusele sisulist hinnangut.
lll. Taotlemine
VOTA taotlemine vastuvétutingimuste tiitmiseks
14. Akadeemia tasemedppe vastuvdtutingimuste taitmise hindamiseks VOTA taotluse
esitamise tahtajad ning viis kehtestatakse akadeemia vastuvétueeskirjas. Taotluse vorm
on lisas 1.
VOTA taotlemine tiienduséppes
15. TaiendusGppes Oppekava taitmisel varem sama Oppekava alusel toimunud
taienduskursusel ~sooritatud Gppeaine(te) Ulekandmiseks esitab Oppur VOTA
lintmenetluse taotluse (lisa 2) OO planeerimisjaoskonna &ppekorraldusgrupi
oppekorraldusspetsialistile-ndustajale véi SKMK valjabppejaoskonna koordinaatorile
(meditsiinikursused) hiliemalt viie toopaeva jooksul alates taienduskursuse algusest.
VOTA taotlemine tasemedppes
16. VOTA taotlus esitatakse akadeemia dppeinfosiisteemis.
17. Taotlus esitatakse vahemalt kimme téépdeva enne VOTA kaudu iilekantava éppeaine
algust (v.a esimese Oppeaasta slgissemestri taotlused). Esimese Oppeaasta
sugissemestril vdib VOTA taotlusi esitada kimne tdopaeva jooksul alates Oppeaine

algusest.

18. Varasemaid Opinguid ja/vdi téokogemust tdendavad dokumendid (v.a teenistuslehe
valjavéte) tuleb taotlusele lisada akadeemia dppeinfosisteemis.

19. Varasemate Opingute ja taienduskoolituste arvestamisel sobivad téendusmaterjalina

naiteks diplom koos akadeemilise diendiga, hinneteleht, ainekava vodi aineprogramm,
temaatiline plaan, koolitustunnistus.
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20.

Varasema  tookogemuse ja  iseseisvalt omandatu  arvestamisel  sobivad
téendusmaterjalina naiteks ametijuhend, eneseanallilis, O6pimapp, kutsetunnistus,
koostatud kasud, projektid, kavad, naited tehtud téoddest (juhendid, dppematerjalid),
iseloomustus, teenistuslehe valjavote.

Taotleja 6igused ja kohustused

21.

22.

23.

Taotleja:

21.1. tutvub akadeemia VOTA korraga;

21.2. akadeemia tasemedppesse kandideerija tutvub akadeemia vastuvotueeskirjaga;

21.3. akadeemia tasemedppe Oppur tutvub dOppekavaga, mille alusel ta on &ppima
asunud, ning hindab oma teadmiste ja oskuste taset ja piisavust, vorreldes neid
taotletava dppeaine dpivaljunditega;

21.4. esitab taotlused koos vajalike tdendusmaterjalidega ettendhtud ajaks;

21.5. vastutab esitatud andmete ja dokumentide digsuse eest;

21.6. esitab vajadusel lisatdendusmaterjale;

21.7. esitab voorkeelsete (v.a ingliskeelsete) originaaldokumentide eestikeelse tolke;

21.8. akadeemia tasemedppe &ppur osaleb dppetdds, kuni VOTA taotluse kohta tehakse
otsus teatavaks.

Taotlejal on digus:

22.1. saada VOTA ndustamist;

22.2. saada taotluse kohta tagasisidet;

22.3. vaidlustada VOTA otsus;

22.4. akadeemia taiendusdppe Oppurina mitte osaleda dppeaine(te)s, mille Glekandmise
kohta ta on taotluse (vt punkt 15) esitanud.

Varasemaid 6pinguid arvestatakse iima VOTA taotluseta:

23.1. dppuri reimmatrikuleerimisel akadeemia dppekorralduseeskirja alusel,

23.2. kui tasemedppe Oppekava spetsialiseerumismoodul on taies mahus Iabitud
akadeemia kulalisbppurina ja seda on voimalik Ule kanda kehtivale &ppekava
versioonile;

23.3. kui 6ppuri valisriigis labitud valjadpe ja/voi dppeained on tunnustatud akadeemia
Oppekava labimise osa ja/voi selle fikseeritud taiendusena;

23.4. kui dppur maaratakse teist korda eksternéppesse ning dppekava versioonis, mille
jargi ta 6pinguid alustab voi jatkab, on &ppeained, mis tal on varem sooritatud voi
VOTA korras arvestatud (lile kantakse originaalsooritus) ja nende dppeainete kood
ei ole muutunud.

Taotluste sailitamine

24,

Vastuvotutingimuste taitmise taotlus lisatakse vastuvdtukomisjoni istungi protokollile.
Lihntmenetluse taotlus lisatakse vastava taienduskursuse dpisoorituste 1dpuprotokollile.

IV. Hindamine

25.

26.

Taiendusdppes kannab (e]e) planeerimisjaoskonna oppekorraldusgrupi
oOppekorraldusspetsialist-ndustaja voi SKMK valjadppejaoskonna koordinaator &ppuri
soorituste hulka ilma VOTA komisjoni kaasamata lihntmenetluse taotluse alusel selliste
Oppeainete originaalsoorituse tulemuse, mille kood 6ppekavas ei ole muutunud.

Tasemedppes hinnatakse varasemate Opingute ja tookogemuse arvestamisel taotleja

formaalse, mitteformaalse voi informaalse dppe kaigus omandatud padevuste vastavust
akadeemia vastuvétutingimustele ning mooduli ja/voi dppeaine dpivaljunditele.
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27.

28.

29.

30.

Hindamisel lahtutakse tervikliku hindamise pdhimdttest ja Opitu ajakohasusest. Terviklik
hindamine tdhendab nii formaalse, informaalse kui ka mitteformaalse 6ppe hindamist
Oppekava taitmisel.

Vaheoluline erinevus varasemate opingute mahus ja O&pitu komponentides voi
opivaljundite hindamise vormis ei ole piisav alus dppeaine(d) v6i moodul(id) arvestamata
jatta. Vaheoluliseks voib lugeda erinevust kuni neljandiku ulatuses Ulekantava dppeaine
jalvdi mooduli mahust, arvestades tervikliku hindamise pdhimdotet.

Kui varasemate 6pingute kaigus on opivaljundite saavutamist juba hinnatud, kantakse Ule
originaalsoorituse tulemus. Kui varasemate Opingute kaigus ei ole 6&pivaljundite
saavutamist eristavalt hinnatud vbi teise Oppeasutuse hindamissisteem erineb
akadeemia hindamisslsteemist, kasutatakse Ulekandmisel mitteeristavat hindamist.

Taienduskoolitusest voi toOkogemusest Opitu hindamisel ja Oppekava taitmise
arvestamisel kasutatakse mitteeristavat hindamist. Kombineeritud VOTA taotluste puhul
kasutatakse mitteeristavat hindamist.

V. Komisjoni tegevus

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Komisjoni tegevust korraldab ja juhib OO juhataja korralduses méaéaratud komisjoni
esimees, tema puudumisel aseesimees. Komisjoni asjaajamist korraldavad kutse- ja
kdrgharidusdppe ndustajad.

Komisjon hindab VOTA taotlusi, mis on:
32.1. esitatud tahtajaks;
32.2. nbuetekohased.

Komisjoni téévorm on istung, mille kutsub kokku komisjoni esimees, tema puudumisel
aseesimees. Komisjoni esimehe voi tema puudumisel aseesimehe ettepanekul ja
komisjoni liikmete ndusolekul voib komisjoni padevusse kuuluvate taotluste kohta otsuse
langetamiseks korraldada elektroonilise haaletamise.

Komisjoni t66 lihtsustamiseks ja kiirendamiseks voib ndustaja komisjoni esimehe
ettepanekul saata varem labitud Opingute Ulekandmise taotlused eksperdihinnangu
saamiseks oppeaine vdi valdkonna eest vastutajale.

Komisjon on otsustusvdimeline, kui istungist vdtab osa vahemalt kaks kolmandikku

komisjoni liikkmetest. Komisjon langetab otsused konsensuslikult, tehes Uhe

alljargnevatest otsustest:

35.1. arvestada tulemust ja kanda see lile;

35.2. arvestada tulemust ja kanda see Ule osaliselt (juhul, kui 6ppeainel on dppekavas
aineosad);

35.3. mitte arvestada tulemust, st jatta see lle kandmata.

Komisjon:

36.1. vastutab, et eksperdid oleksid padevad ja séltumatud;

36.2. tutvub enne istungit arutlusele tulevate VOTA taotluste ja lisamaterjalidega;

36.3. menetleb taotlused mitte hillem kui 15 toopaeva jooksul parast nende esitamist
akadeemia 6ppeinfostisteemis (6ppurid) vdi esitamise tahtajast (tasemedppesse
kandideerijad);

36.4. annab taotlejale Kkirjalikus vormis tagasisidet nii positivse kui ka negatiivse
arvestamise ja Ulekandmise otsuse puhul;

36.5. edastab vastuvétutingimuste taitmise vastavuse hindamise tulemused kirjalikult nii
taotlejale kui ka akadeemia vastuvétukomisjonile;

36.6. teavitab taotlejat kirjalikult taotluse menetlemisel tekkinud viivitustest;

36.7. teavitab taotlejat lisanduete taitmise vajadusest ja maarab tahtaja nende taitmiseks.
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37. Komisjonil on digus:
37.1. nduda taotlejalt lisatbendusmaterjalide esitamist;
37.2. teha vajaduse korral lisahindamine ja/voi nduda taotlejalt omandatud teadmiste ja
oskuste tdendamist (intervjuu, erialane arutelu, t66 jalgimine);
37.3. suunata taotlus eksperdihinnangu saamiseks Oppeaine voi valdkonna eest
vastutajale;
37.4. kaasata taotluse hindamisel eksperte nii akadeemiast kui ka valjastpoolt.

VI. Vaidlustamine

38. Komisjoni otsuse vaidlustamisel lahtutakse akadeemia dppekorralduseeskirjas satestatud
korrast.

VII. Kvaliteedi tagamine

39. VOTA kvaliteedi tagamine on akadeemia dppetegevuse ja kvaliteedikindlustussiisteemi
lahutamatu osa.

40. VOTA kvaliteedi tagamisel lahtutakse jargmistest pdhiméotetest:
40.1. VOTA pohimétted, hindamiskriteeriumid ja protseduurid on avalikud, selged ja
oiglased ning nende alusel toimitakse jarjekindlalt;
40.2. taotlejate, ndustajate ja komisjoni Glesanded on selgelt s6nastatud;
40.3. taotlejatele ja ekspertidele antav info on Uheselt mbistetav ja selgelt sdnastatud;
40.4. koiki taotlejaid ndustatakse vajaduse korral;
40.5. VOTA pdhimétteid ja korraldust ajakohastatakse regulaarselt ning neid jargitakse.

41. Komisjoni esimees esitab modddunud &Gppeaasta VOTA tegevusaruande ja llevaate
punktis 40 nimetatud poéhimdtete jargimise kohta akadeemia dppendukogule hiljemalt iga
kalendriaasta 16puks.

42. \[C)TA pdhimdtete ja korralduse jarjepideva ajakohastamise ning jargimise eest vastutab
OO planeerimisjaoskonna éppekorraldusgrupi tlem.

VIIl. Rakendussatted
43. Siinne dokument jéustub 01.02.2022.
44. KVA ndukogu 28.06.2019 otsuse alusel KVA uUlema 01.07.2019 kaskkirjaga nr 35

kinnitatud ,Varasemate &pingute ja téokogemuse arvestamise tingimused ning kord
Kaitsevée Akadeemias” tunnistatakse kehtetuks.

Lisad: 1. Varasemate Opingute ja/vdi tddkogemuse arvestamise taotlus Kaitsevae Akadeemia
vastuvotutingimuste taitmiseks 1 lehel
2. Varasemate dpingute ja/vdi tddkogemuse arvestamise lihntmenetluse taotlus
taiendusoppes 1 lehel
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Lisa 1l

Kaitsevde Akadeemia Ulema kaskkirjaga kinnitatud
"Varasemate dpingute ja tédkogemuse arvestamise
tingimused ja kord Kaitsevae Akadeemias” juurde

Varasemate opingute ja/voi tookogemuse arvestamise
TAOTLUS
Kaitsevae Akadeemia vastuvotutingimuste taitmiseks

TAOTLEJA ISIKUANDMED

Eesnimi (triikitdhtedega)

Perekonnanimi (triikitdhtedega)

Isikukood [ 1 Y T I I A I

Kontakttelefon

E-posti aadress

TAOTLUSE ANDMED

Oppekava, millele taotleja soovib kandideerida

Vastuvétutingimus, millele vastamist kandidaat soovib hinnata

Lisatud dokumendid

(nimetada, nt akadeemiline éiend, tunnistus, oppekava)




Lisa 2

Kaitsevde Akadeemia Ulema kaskkirjaga kinnitatud
"Varasemate dpingute ja td6kogemuse arvestamise
tingimused ja kord Kaitsevae Akadeemias” juurde

Varasemate opingute ja/voi tookogemuse arvestamise
LIHTMENETLUSE TAOTLUS
taiendusoppes

TAOTLEJA ISIKUANDMED

Eesnimi (triikitdhtedega)

Perekonnanimi (triikitdhtedega)

Isikukood [ 1 Y T I I A I

Kontakttelefon

E-posti aadress

TAOTLUSE ANDMED

Oppekava, millel taotleja 6pib

Oppeained, mis taotleja on varem samal 6ppekaval sooritanud ning soovib lile kanda
(6ppeaine kood, nimetus ja maht)




